Smeérnice obce Ratiborské Hory €. 1/2019
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup obce pii zadavani verejnych zakizek malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon“ nebo ,zakon ¢.
134/2016 Sb.9).

Za vetejnou zakazku malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi

- v pripadé dod4vek a sluzeb Castce 2.000.000,- K&

- v pripadé stavebnich praci ¢astce 6.000.000,- K¢&

Do predpokladané hodnoty vetejné zakazky se nezahrnuje dati z pfidané hodnoty (§ 16 odst. 1
zakona).

V piipadé vefejné zakizky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadat vetejnou zakizku

v zadavacim rizeni dle zakona ¢&. 134/2016 Sb.. Tato smérnice upravuje postup obce
vystupujictho v roli vefejného zadavatele (§ 4 odst. 1 pism. d) zakona) vefejnych zakizek malého
rozsahu zadavané mimo rezim zikona ¢. 134/2016 Sb. (§ 31 zakona) a je zavazna i pro viechny
osoby jednajici jménem zadavatele.

Skute¢nost, zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této
vefejné zakdzky. V souvislosti s tim je stejné jako v ptipadé zadavani vsech ostatnich vefejnych
zakazek povinen predné stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky, tedy stanovit
predpokladanou vysi Gplaty za plnéni vefejné zakizky vyjadiené v penézich bez DPH (§16 odst.
1 zakona).

Pri stanovovani predpokladané hodnoty verejné zakazky je zadavatel povinen postupovat dle
pravidel stanovenych zakonem (§16 zikona), a zadavatel nesmi rozdélit pfedmét verejné zakizky
tak, aby tim doslo ke snizeni hodnoty vetejné zakazky a ta se stala vefejnou zakizkou malého
rozsahu, tedy takovou, jejiz predpokladana hodnota neprekrodi limity uvedené vyge.

Zadavatel je povinen dodrzovat zasady uvedené v § 6 zékona tj. zdsady transparentnosti,
pFimérenosti, rovného zachizeni a zakazu dlskrlmmace

V pripadé, kdy zadavatel zahdji zadavani vefejné zakazky malého rozsahu v zadavacim fizent, i
kdyz k tomu nebyl povinen, je povmen postupovat timto zpusobem i nadile a zadat vefejnou
zakazku malého rozsahu v zadavacim fizeni dle pravidel stanovenych zakonem ¢&. 134/2016 Sb.
(§ 4 odst. 4 zakona).

Nezahajt-li zadavatel zadavaci fizeni vefejné zakézky malého rozsahu dle zakona, je opravnén
postupovat mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb. pti dodrzeni zasady transparentnosti,
piimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Kategorie zakazek malého rozsahu byly stanoveny v zavislosti na predpokladané hodnoté
predrnetu vere]ne zakazky malého rozsahu a vycha21 z principu proporcionality, ktery zohlednu}e
cenu vefejné zakazky malého rozsahu ve srovnani s naklady na proces jejiho zad4ni a moZné
piinosy zadavaci procedury. Veskeré nize uvedené lhuty jsou lhuty vymezené kalendifnimi, nikoli
pracovnimi, dny.

1. VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu:

I. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota neptesahuje 100.000,- Ké&

2. zakazky na stavebni prace, jejich predpokladani hodnota neptesahuje 200.000,- K&

(dale jen ,zakazky I. kategorie*)

I1. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota presahuje 200.000,- K¢ a
nepiesahuje 500.000,- K¢



2. zakazky na stavebni prace, jejich predpokladana hodnota presahuje 200.000,- K& a

nepresahuje 1.000.000,- K¢

(dale jen ,zakazky II. kategorie®)

III. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota pfesahuje 500.000,- K& a

nedosahne 2.000.000,- K¢

2. zakazky na stavebni prace, jejich predpokladana hodnota presahuje 1.000.000,- K& a

nedosahne 6.000.000,- K¢

(dale jen ,zakazky III. kategorie®)

IV. kategorie:

1. zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pnpade ktery zadavatel

svym jednanim nezplsobil a ani jej nemohl predvidat a z casovych duvodu neni mozné zadat

zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitni smérmici; za splnéni téchto

podminek se miZe jednat napt. o zakazky na predejiti / odstranéni / zmirnéni Skod

zpusobenych napt. povodnémi, mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese a na zeleni mimo

les (vétrné a sn¢hové kalamity, nebezpedi vzniku pozari v obdobi sucha, nahodila tézba),

havarijnimi situace, atd. (dale jen ,,zakizky IV. kategorie)

Veiejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

a) Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu L. kategorie vybira bez vybérového fizeni

starosta nebo jim povéreny zastupce zadavatele nebo rada obce. Muze zadat zakazku pfimo,

nebo si vyzada vice nabidek nebo pouzije e-trziSté. Je pfitom povinen dodrzet zasady

stanovené v odst. 7 této smérnice. U téchto vefejnych zakizek malého rozsahu je moZno

vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatki a zkusenosti. O vybéru

dodavatele a parametrech zakazky poda zpravu zastupitelstvu obce.

b) Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto

schvalenym rozpoctem mésta. Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt

podepsany starostou.

Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

a) O zadani zakazky II. kategorie rozhoduje starosta nebo povéteny zastupce zadavatele.

b) Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni vyzvat nejméné 3 dodavatele k predlozent

nabidky. Oznameni musi byt shodné pro v$echny dodavatele a musi jim byt odeslano ve

stejny den. Oznameni muze byt odeslano i elektroniky.

¢) Zadavatel muze k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavatelt. Informace o tom, ze se

jedna o uzaviene zadavaci fizeni je uvedeno v oznémeni Zadavatel neni v tomto piipadné

povinen zatadit do hodnoceni nabidky jinych nez prlmo vyzvanych uchazecu.

d) Starosta jmenuje hodnotici komisy s minimalnim poctem 3 ¢lentl. Predsedou komise urci ¢lena

zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji

vSechny nleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale jiz je

nehodnoti.

¢) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi pofadi

nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uveden seznam pfijatych

nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérit a dalsi

dulezité skute¢nosti.

f) O vybéru dodavatele, s nimz bude uzavtena smlouva, rozhodne rada obce na zakladé

zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

Verejné zakdzky malého rozsahu III. kategorie

a) O zadani zakazky ITI. kategorie rozhoduje rada obce.

b) Rada obce rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zpusobu zadani. V rozhodnuti o zadani

verejne zakazky rada obce stanovi predpoklédanou hodnotu vefejné zakazky a mize vymezit

1 dal$i podminky zakazky (napt. mnozstvi a kvality predmétu zakazky, obchodni a platebni
podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek).



¢) U téchto verejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavatelt schvaluje rada obce.
d) Znéni vyzvy se zvetejni na tfedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna
zakazka malého rozsahu stava otevtenou a vytvari prostor k predlozeni nabidky i pro jiné nez
oslovené dodavatele.
e) Rada obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 ¢lent. Predsedou komise urti
Clena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji
vsechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vytazeni oduvodni a dale jiz je
nehodnoti.
f) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némz bude uveden seznam ptijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi
dulezite skute¢nosti.
g) O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzavfena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zakladé
zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt predlozen ke schvalent i navrh smlouvy.
Verejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie
a) Dodavatele na verejné zakazky I'V. kategorie, které je nutné zadat v krajné naléhavém pripadeé,
vybira bez vybéroveho fizeni starosta. U téchto vefejnych zakazek maleho rozsahu je mozno
vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkt a zkusenosti. O vybéru
dodavatele a parametrech zakazky poda zpravu zastupitelstvu mésta.
2. VYZVY K PODANI NABIDEK
1. Ve vyzvé dle této smémice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele,
b) vymezeni predmétu verejne zakazky malého rozsahu,
¢) misto a doba plnéni,
d) pozadovany obsah nabidky,
e) kritéria hodnoceni nabidky,
f) doloZeni téchto dokladu:
e prokazani opravnéni k podnikani (napt. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu
z obchodniho rejstriku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisti); opravnéni k podnikani ne star$i 90 dnti dolozi v kopii,
o Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen
pro nedostatek majetku,
- nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky,
- nema nedoplatek na pojistném a na penale na vetejné zdravotni pojiSténi nebo na
pojistném a na penale na socidlni zabezpelent, ptispévku an statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodlent se splacenim splatek
o ¢estné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in,
jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmetem podnikani, (u pravnické osoby podepsané
osobou opravnénou jednat jejim jménem),

¢) platebni podminky,
h) dalsi pozadavky a podmmky
2. Uchazecum bude pisemné do peu dnu od rozhodnuti 0zndmeno, zda byli vybrani k realizaci
vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a nabidka kterého uchazece byla vybrana.
3. UVEREJNOVACI POVINNOST
Pokud cena zakazky presahne 500.000,- K¢ (bez DPH) je povinnosti zadavatele (§ 219 odst. 1



zakona) zverejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavtenou na vetejnou zakazku vcéetné jejich
zmén a dodatkt do 15-ti dnt ode dne jejich uzavreni.

4. ZAVERECNA USTANOVENI]

1. Zadavatel bude uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim verejné
zakdzky malého rozsahu, minimalné po dobu 5 let, a to zejména pro ucely ptipadné kontroly
provadéné dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2. Tato smémice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce dne 21.3.2019 a
nabyva ¢innosti 22.3.2019. Soudasné se rusi Smémice o zadavani vefejnych zakazek maleho
rozsahu ¢. 1/2015.
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